Guatemala, 30 de octubre de 2020

Licenciado

LEONARDO ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propédsito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por servicios Técnicos Nimero 4907-2020, aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial Niimero 917-A-2020, correspondiente al mes de octubre

del presente afio, y para el cobro de mis honorarios presento la factura serie
6ED7C665 Numero de DTE: 3853862522.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyo con el manejo de los expedientes administrativos que ingresan a la
Direccion de Asuntos Juridicos del Ministerio.

e Colaboracion con la Directora de la Direccion de Asuntos Juridicos en las
tareas asignadas.

e Seguimiento a expedientes que se encuentran en la Direccién de Asuntos
Juridicos y en las Delegaciones de Asuntos Juridicos.

e Apoyo técnico en la revision de Opiniones, Oficios, Providencias,
Resoluciones Ministeriales y Acuerdos Ministeriales.

e Solicitud de informes de expedientes a cargo del personal de la Direccion
de Asuntos Juridicos.

e Control interno de expedientes para revision de los asesores de la Direccién
de Asuntos Juridicos.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se apoy6 para agilizar los expedientes administrativos que ingresan a la
Direccion de Asuntos Juridicos.
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e Se elabor6 de 20 Oficios, 1 Providencia y 2 Conocimientos.

e Se revisdé mas de 60 Acuerdos Ministeriales para firma.

e Se reviso todos los Oficios, Providencias y Conocimientos que elabora el
personal que labora en la Direcciéon de Asuntos Juridicos, previo a firma de
la Directora de Asuntos Juridicos y del Ministro de Cultura y Deportes.

e Coordinacion de acciones con las Delegaciones de Asuntos Juridicos del
Ministerio de Cultura y Deportes.

e Se colabor6 con la Directora de la Direccién de Asuntos Juridicos para la
organizacion y coordinacion con los empleados publicos y contratistas que
laboran en dicha dependencia.

e Se brindé apoyo técnico en todo lo requerido por la Directora de Asuntos
Juridicos.
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Licda<Claudia Maria Pérez Afévalo
irectora de Asuntos Juridicos
Ministerio de Cultura’y Deportes




